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Gerichtlich ermächtigter Übersetzer  

auf freiberuflicher Basis (m/w/d)  

Für eine freiberufliche Zusammenarbeit suchen wir gerichtlich ermächtigte Übersetzer mit Dienst-

sitz in der Bundesrepublik Deutschland. In erster Linie werden die Sprachen Ukrainisch, Englisch und 

Russisch benötigt. Andere Sprachen sind herzlich willkommen! 

Mit uns haben Sie die Möglichkeit, nicht nur mehr Aufträge zu bekommen, sondern auch signifikante 

Einsparungen der eigenen Arbeitszeit zu erreichen. Sie steigern Ihre Effizienz, indem Sie administra-

tive Aufgaben an uns auslagern und sich voll und ganz auf Ihre Haupttätigkeit als Übersetzer kon-

zentrieren.  

Ihre Aufgaben:  

 Übersetzung von Urkunden, anwaltlichen Schriftsät-
zen und Verträgen  

 Beglaubigung eigener Übersetzungen  
 Verwendung qualifizierter digitaler Signaturen  
 Besorgung von Apostillen für eigene Übersetzungen  
 Auf Wunsch, Verwendung von unseren Überset-

zungsschablonen  

Ihre Verantwortlichkeiten: 

 Qualitativ hochwertige, sachlich richtige und vollständige Übersetzungen 
 Pünktliche Bearbeitung von Übersetzungen  
 Eigene Übersetzungen analog und qualifiziert digital signieren  
 Regelmäßiger Versand der Übersetzungen mit der Deutschen Post und per E-Mail an uns  
 Einhaltung der DSGVO-Vorschriften beim Umgang mit zu übersetzenden Dokumenten  

Ihre fachlichen Qualifikationen und Kompetenzen  

 Gerichtliche Ermächtigung bzw. Beeidigung in der Bundesrepublik Deutschland  
 Dienstsitz in der Bundesrepublik Deutschland  
 Sorgfalt, Akribie und Liebe zu Details; hoher Qualitätsanspruch   
 Ausgeprägte selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
 Gute MS-Office-Kenntnisse  
 Selbstorganisation und Zeitmanagement  

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Schreiben Sie uns auf mail@opct.biz – Wir beantworten alle 
Eingänge und vielleicht sind Sie bald Teil unseres Übersetzerpools!  

Herzliche Grüße, Nataliya Yena, Kollegin und Inhaberin des Übersetzungsbüros  
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